Nota complementar

Nesta tela, é possivel emitir sua nota complementar para uma nota ja existente.

O sistema ira direcionar para a tela de pesquisar nota, entao podera digitar o nimero
da nota que precisa realizar o complemento e clicar em “pesquisar”, apos encontrada a
nota, va em “opcoes —» emitir complemento”:
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Nessa tela utilize dos filtros para encontrar a nota que precisa emitir o complemento:
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Ao localizar a nota, clique no botao Op¢oées -> Emitir complemento

Obs.; S6 é possivel emitir complemento para notas autorizadas!
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Abrira a tela com os itens da sua nota fiscal onde precisara definir quais os itens terao
complemento e qual o tipo de complemento (valor, ICMS, IPI):
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Alerta: Sistema de teste
Voce esta utilizando o sistema em um ambiente de teste. Os dados inseridos poderao ser removidos sem aviso prévio em cada atualizacéo da base de dados. Por questdes de seguranca, nunca compartiihe seu login ou
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Por fim, apds definir o tipo de complemento e suas alteracoes, o sistema direciona para
a tela de emissao de nota fiscal para ser conferida as informacoées preenchidas na tela
anterior, e assim, com todos os campos pré-definidos, sua nota podera ser visualizada

em homologacao ou transmitida.

1. Nota Fiscal Complementar

e A nota fiscal complementar é emitida para acrescentar valores a uma nota fiscal ja
emitida, geralmente quando ha um erro ou uma alteracao no valor da operagao.

2. Nao é Possivel o Estorno
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o Impossibilidade de Estorno: Nao existe a possibilidade de estornar uma nota fiscal
complementar. Uma vez emitida, ela permanece registrada e deve ser considerada nos
registros fiscais.

3. Alternativas

e Se houver necessidade de corrigir ou ajustar informacodes, pode-se emitir uma nova nota
fiscal complementar ou, em alguns casos, uma nota fiscal de devolucao, dependendo da
situacao.

4. Regularizacao

e Para reqgularizar a situacao, consulte um contador para saber a melhor forma de proceder,
dependendo do contexto especifico.

DUVIDAS FREQUENTES:

Posso cancelar a nota complementar?

A nota fiscal complementar, uma vez emitida, nao pode ser estornada ou cancelada.

Video de passo a passo

https://www.youtube.com/embed/MeZoRAIAJqM?list=PLwpoUzNrpXVKtdPUcX]6dxBdtd3IffECf
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