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Balanco

Neste relatdério, é possivel verificar a relacao das entradas e saidas pelo plano de contas.

Pesquisar grupo de contas

Neste campo é onde estarao os filtros para realizar a pesquisa, como:

e Data inicial e final;
e Conta;

Apéds preencher, basta clicar em “Atualizar listagem”.

Em “Exibir colunas”, pode-se escolher as colunas que deverao ser listadas no relatério.

Pesquisar grupo de contas

Data inicial Daia final Conta
Escolha. nJ

Atualizar listagem
Exibir colunas

Descricio % [ Dala %[ Observagio % -

Lista de contas

Apds pesquisar, o sistema retornara a relacao de entradas e saidas direcionadas as contas e
grupos de contas especificas.

No final, ele realizard o calculo total.
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Lista de contas

1-DESPESAS
Data Descrigio Observacao Total
01 - DESPEAS : 01.X - PAGAMENTO DE MATERIAIS

Fatura nimero 140534 , Fornecedor FORMECEDOR X, Rateio
-RS 2.286,58

28/04/2022 Nimero: 01.X:COMPRA DE MATERIAIS Tipo: Analitica, Parcela:
Fatura nimero 140535 , Fornecedor FORNECEDOR X, Rateio
28/04/2022 Nimero: 01.X:COMPRA DE MATERIAIS Tipo: Analitica, Parcela: RS 2.375,28
11
Fatura nimero 140538 , Fornecedor FORNECEDOR X, Rateio
28/04/2022 Nimero: 01.X:PAGAMENTO DE MATERIALS Tipo: Analitica, -RS 4.908,30
Parcela: 1/1
Fatura nimero 140543 , Fornecedor FORNECEDOR X, Ratzio
28/04/2022 Niimero: 01.X:PAGAMENTO DE MATERIALS Tipo: Analitica, RS 2.286,58
Parcela: 1/1
Total RS 11.859,74
2-RECEITAS
Data Descricio Observacio Total
02 - RECEITAS : 02.02 - ALUGUEL DE MATERIALS : 02.01 - VENDAS DE CIRURGIA
, Cobranca nimero: 187747, cliente: CLIENTE X, Rateio Nimero:
01/04/2022 02.01:VENDAS DE CIRURGIA Tipo: Analitica, Parcela: 1/1 RS 10,00
Total RS 10,00
02 - RECEITAS : 02.X - CREDITO DE FORNECEDOR
Fatura nimero 140534 , Fornecedor FORNECEDOR X, Rateio
28/04/2022 Nimero: 02.X:CREDITO DE FORNECEDOR Tipo: Anaiitica, Parcela: RS 51,70
11
Fatura nimero 140533 , Fornecedor FORNECEDOR X, Rateio
28/04/2022 Nimero: 02.X: CREDITO DE FORNECEDOR Tipo: Analitica, Parcela: R 673,07
Faturs nimers 140539 , Fornecedor FORNECEDOR ¥, Rateio
26/04/2022 Nimero: 02.X: CREDITO DE FORNECEDOR Tipo: Ansiitica, Parcels: RS 51,70
Total R$ 856,47
Total geral:
L R 12.706,21

No rodapé da pagina, pode-se exportar as colunas para Excel e PDF.
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Consulta a saldos

Neste relatdério, é possivel verificar a relacao das entradas e saidas pelo plano de contas.

Pesquisar grupo de contas

Neste campo é onde estarao os filtros para realizar a pesquisa, como:

e Conta superior;
e Data inicial e final;

Apods preencher, basta clicar em “Atualizar listagem”.

Pesquisar grupo de contas

Conta superior Cenfro de custo

Data imicial

Data final

Afualizar listagem

Lista de contas

Apds pesquisar, o sistema retornard o total da relacao de entradas e saidas direcionadas

e grupos de contas especificas.

Grupo
DESPESAS
DESPESAS
DESPESAS
DESPESAS
DESPESAS
DESPESAS
DESPESAS
DESPESAS
RECEITAS
RECEITAS
RECEITAS
RECEITAS
DESPESAS
RECEITAS

Conta
Nimero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética
Nimero: 01.01:DESPESAS FIXAS Tipo: Sintética
Nimero: 01.01.01: ENERGIA ELETRICA Tipo: Analitica
Nimero: 01.01,02:INTERNET Tipo: Analitica
Nimero: 01.01.02.01: CONTA TESTE Tipo: Analitica
Nimero: 01,01.02.02:0UTRA CONTA TESTE Tipa: Analitica
Nimero: 01.%:PAGAMENTO DE MATERIAIS Tipo: Analitica
NUmero: 01.¥:PAGAMENTO MATERIAL C/ SALDO DE ADIANTAMENTO Tipo: Analitica
Nimero: 02:RECEITAS Tipo: Sintética
Niimero: 02.01:WENDAS DE CIRURGIA Tipe: Analitica
Nimero: 02.02:ALUGUEL DE MATERIAIS Tipo: Analitica
Nimero: 02.X:CREDITO DE FORNECEDOR Tipo: Analitica
Nimero: 03:0UTRAS DESPESAS Tipo: Analitica
Nimero: 1a:TESTE Tipo: Sintética

Lista de contas

Tipo
Sintética
Sintética
Analitica
Analitica
Analitica
analitica
analitica
analitica
Sintética
Analitica
Analitica
Analitica
Analitica
Sintética

Conta superior

NGmero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética

NGmero: 01.01:DESPESAS FIXAS Tipo: Sintética
NGmero: 01.01:DESPESAS FIXAS Tipo: Sintética
NGmero: 01.01,02:INTERNET Tipo: Analitica
NGmero: 01.01,02:INTERNET Tipo: Analitica
NGmero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética

NGmero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética

NGmero: 02.02:ALUGUEL DE MATERIAIS Tipo: Analitica
NGmero: 02:RECEITAS Tipo: Sintética
NGmero: 02:RECEITAS Tipo: Sintética
NGmero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética

No rodapé da pagina, pode-se exportar as colunas para Excel e PDF.

as contas

Saldo
-R$ 11.859,74
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$0,00
R$ 0,00
-R$ 11.859,74
R$ 0,00
-R$ 846,47
R$ 10,00
RS 10,00
“R$ 856,47
R$ 0,00
R$ 0,00
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Conta

Aqui é possivel cadastrar contas nos grupos de contas.

Cadastro de contas

Para cadastrar, basta clicar em “Cadastro de contas”. Abrira um modal para preencher:

e Numero: Deve-se preencher o nimero identificador para esta conta. Como exemplo, 1 -
Despesa, neste caso, pode-se criar como 01.01 - Despesas gerais. Este é apenas um
exemplo para sua organizacao, este campo também aceita letras.

e Descricao: Preencha qual serd a descricao desta conta.

e Grupo: Selecione de qual grupo esta conta fard parte, como no exemplo citado, escolher
se serd 1 - Despesa, ou 2 - Receita.

e Tipo de conta: Escolha qual sera o tipo, analitica ou sintética.

o Sintéticas — Serao as contas que receberao outras contas, elas nao receberao
movimentacdes. Seu total serd a soma das contas analiticas dentro delas. Ela serd o
agrupamento de outras contas, como uma conta mae que receberd as contas filhas.

o Analiticas - Serdo as contas que receberdo movimentacdes. Serao as contas
dentro das contas sintéticas. Serdo como as filhas.

e Conta superior. Apds escolher o tipo de conta, é possivel coloca-la dentro de outra
conta. Sintéticas podem estar dentro de outras contas sintéticas, porém, analiticas
apenas podem estar dentro de contas sintéticas.

Cadastro de contas x
Mamero * Descricio *

Grupo *

Escolha... - =+ Cadastrar grupo de contas

Tipo de conta * Conta superior

Analitica + Escolha... -

Salvar
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Abaixo mostramos um exemplo hierarquico de como funcionara:

age no

bund or type unknown

Apds preencher, basta clicar em "Salvar".

Pesquisar grupo de contas

Pode-se utilizar dos filtros para buscar as contas cadastradas:

Palavra-chave;

Grupo;

Tipo de conta;

Conta superior.

Pesquisar grupo de contas

Palavra chave

¥l

Apés preencher os filtros, basta clicar em “Pesquisar”. Caso nenhum filtro seja preenchido, serd

Pesquisar

Tipo de conta Grupo

Escolha... + | Escolha...

retornado todas as contas.

Conta superior

Escolha

Lista de contas

Apds pesquisar, serd listado as contas cadastradas, sendo possivel:

e |nativar e ativar contas;
e Editar contas.

01

01.01

01,0101

01.01.02

01.01.02.01

01.01.02.02

01.X

oLy

Niimero

Descrigio
DESPEAS

DESPESAS FIXAS

ENERGIA ELETRICA

INTERNET

CONTA TESTE

OUTRA CONTA TESTE
PAGAMENTO DE MATERIAIS

PAGAMENTO MATERIAL C/ SALDO DE
ADIANTAMENTO

RECEITAS
VENDAS DE CIRURGIA
ALUGUEL DE MATERIAIS
CREDITO DE FORNECEDOR.
OUTRAS DESPESAS

TESTE

Sintética

Sintética

Analitica

Analitica

Analitica

Analitica

Analitica

Analitica

Sintética

Analitica

Analitica

Analitica

Analitica

Sintética

Tipo da conta

Lista de contas.

DESPESAS

DESPESAS

DESPESAS

DESPESAS

DESPESAS

DESPESAS

DESPESAS

DESPESAS

RECEITAS

RECEITAS

RECEITAS

RECEITAS

DESPESAS

RECEITAS

Grupo

Conta superior

Numero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética

Niimero: 01.01:DESPESAS FIXAS Tipo: Sintética
Nimero: 01.01:DESPESAS FIXAS Tipo: Sintética
Nimero: 01.01.02:INTERNET Tipo: Analitica
Nimero: 01.01,02:INTERNET Tipo: Analitica
Nimero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética

Nimero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética

Nimero: 02.02:ALUGUEL DE MATERIAIS Tipo:
Analitica

Nimero: 02;RECEITAS Tipe: Sintética
Nimero: 02:RECEITAS Tipo: Sintética

Nimero: 01:DESPEAS Tipo: Sintética

% Inativar

X Inativar

% Inativar

% Inativar

X Inativar

% Inativar

X Inativar

% Inativar

* Inativar

% Inativar

* Inativar

% Inativar

% Inativar

v Ativar
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No rodapé da pagina, pode-se exportar as colunas para Excel e PDF.



Grupo de contas

Aqui é possivel cadastrar grupos de contas.

Cadastro de grupo contas

Para cadastrar, basta clicar em “Cadastrar grupo de contas”. Abrira um modal para preencher:

e Numero: Deve-se preencher o nimero identificador para este grupo de conta. Como
exemplo, 1 - Despesa;

e Descricao: Preencha qual serd a descricao deste grupo de conta;

e Natureza: Escolha o tipo de movimentacao, entrada, saida ou indefinido.

Cadastrar grupo de contas x

Mumero do grupo *
Descricio *

Matureza da conta *
[Escoha.. [ ~]

Escolha...
Débito
Crédito

Apds preencher, basta clicar em “Salvar”.

Pesquisar grupo de contas

Pode-se utilizar dos filtros para buscar os grupos de contas cadastradas:

e NUmero do grupo;
e Palavra-chave.
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Pesquisar grupo de contas

Muimero do grupo
Palavra chave

£ Pesquisar

Apods preencher os filtros, basta clicar em “Pesquisar”. Caso nenhum filtro seja preenchido, sera
retornado todas as contas.

Grupo de contas cadastrados

Apds pesquisar, serd listado as contas cadastradas, sendo possivel:

e Editar o grupo de contas;
e Excluir.

Grupos de contas cadastrados
Nimero do grupo Descricdo Natureza da conta
1 DESPESAS Débito

o Editar # Excluir
2

RECEITAS Crédito

# Edita #° Excluir

o8

No rodapé da pagina, pode-se exportar as colunas para Excel e PDF.
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Modelo de rateio

Aqui é possivel cadastrar um modelo de rateio para ser selecionado no cadastro da
cobranca/fatura.

Cadastro de modelo de rateio

Para cadastrar, basta clicar em “Cadastro de modelo de rateio”. Abrird um modal para preencher:

e Escolha o cliente/fornecedor;
e Escolha o centro de custo;

e Porcentagem direcionada a esse centro de custo.

Cadastro de contas x

Cliente / Fornecedor

Centro de custo

Escolha. ..

FPaorcentagem *

L

Salvar

A soma porcentagem total ndo pode ser mais do que 100%.

Pesquisar modelo de rateio

Pode-se utilizar dos filtros para buscar os modelos de rateios cadastrados:

e Cliente ou fornecedor;
e Centro de custo.
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Pesquisa de modelo de rateio

Cliente / Fornecedar Centro de custo

« Escolha...

£ Pesquisar G Limpar

Apds preencher os filtros, basta clicar em “Pesquisar”. Caso nenhum filtro seja preenchido, sera

retornado todas as contas. Também é possivel limpar os filtros no botao de “Limpar filtro”.

Lista de contas

Apés pesquisar, sera listado as contas cadastradas, sendo possivel:

e Editar o grupo modelo de rateio;

e Excluir.
Lista de contas
Cliente / Fornecedor Centro de custo Porcentagem
FORNECEDOR X LTDA gté—TEJECSAPEAS : 01.01 - DESPESAS FIXAS : 01.01.01 - ENERGIA 100.0% 4 Edicar
CLIENTE X LTDA [E)I{E:I_EIECS;EAS : 01.01 - DESPESAS FIXAS : 01.01.01 - ENERGIA 50.0% 4 Editar
CLIENTE X LTDA g%p{u&EG(i,E\ITAS : 02,02 - ALUGUEL DE MATERIAIS : 02.01 - VENDAS DE 50.0%  Edicar
(=]

No rodapé da pagina, pode-se exportar as colunas para Excel e PDF.

Aplicar modelo em
cobrancas/faturas

Ao criar ou realizar a baixa da fatura/cobranca, basta clicar em “Carregar rateio do modelo” e o

célculo serd efetuado automaticamente pelo sistema conforme a porcentagem informada:
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Pagamento de faturas

Fornecedor
CLIENTE X LTDA - 10.742.411/0001-06

Data de vencimento Valor Data de pagamento *

26/05/2017 R$ 1.096,00 22/06/2022
Desconto Juros Vvalor pago * Conta de débito *
0 (o0 %) 0 (o % 1.096 Escolha... “J

Utilizar nesta baixa uma fatura de adiantamento

Fatura de adiantamento? v

Marcar fatura como pago

Centro de custo Valor

Escolha... - 0,00 ® Salvar 4 Carregar rateio do modelo

Rateio
Centro de custo Valor Porcentagem do modelo

01.01.01 - ENERGIA ELETRICA RS 548,00 50.0% @ Excluir

02.01 - VENDAS DE CIRURGIA RS 548,00 50.0% @ Excluir

Total

RS 1.096,00
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