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Faturas que vencem hoje

Para ter acesso ao menu, é necessario ter a permissao de administrador do sistema ou contas a

pagar e/ou financeiro.

Nesta tela é possivel consultar como um atalho as faturas que vencem hoje.

Pesquisar faturas

Para pesquisar, basta preencher a data de vencimento e clicar em “Atualizar listagem”.

Pesquisar faturas

Data 10/06/2022

Atualizar listagem

+ Pagar faturas selecionadas @ Excluir faturas selecionadas

cﬁcd. Forne:edor Cidade

140572 CLIENTE X

Versao 16.12.24 (5571 master)

Nesta mesma tela, também é possivel:

Baixar faturas;
Excluir faturas;

Detalhe;
Vincular notas.

Data de
vencimento

[ Exportar documentos

Compsténcia

10/06/2022

Lista de faturas

Desconte  Juros

50,0 R
R$0.00 | g05

o RS
RS 0,00 050

Exportar documentos anexados as faturas;
Anexar documentos;

& Pagar Coe===2)
® Documentos
P Detalhe
» Editar
& Excluir

# Vincular nota


https://wiki.v2saude.com.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654868278003.png

Faturas atrasadas

Para ter acesso ao menu, é necessario ter a permissao de administrador do sistema ou contas a

pagar e/ou financeiro.

Nesta tela é possivel consultar como um atalho as faturas vencidas'.

Pesquisar faturas

Para pesquisar, basta preencher a data de vencimento e clicar em “Atualizar listagem”.

Pesquisar faturas

Atrasadas com vencimento desde | 11/05/2022

Atualizar listagem

& Pagar faturas selecionadas

c%d. Fnrneéadnr e
140550 GUARULHOS - 5P

140573 | CLIENTEX

Versao 16.12.24 71 master)

Data de
Emiisan

28/04/2022

10/06/2022

Data de
vencimento
13/05/2022

10/06/2022

Compaténcia

Nesta mesma tela, também é possivel:

e Baixar faturas;

e Excluir faturas;

e Anexar documentos;
e Detalhe;

e Vincular notas.

Lista de faturas

Desconto  Juros  pDatade v
v 3 ] pago
c0.0 RS 0,00

Re 0,00 0,00 R 0,00
£ 0.0 RE 0,00
Re 0,00 0,00 R$ 0,00
Rs 0,00

os

Saldo NF/Namero
pendent=  Documento
RS 748,08 122470
RS 150,00
R$ 858,08

& Pagar

© Documentos
5 Detalhe

#* Editar

@ Excluir

# Vincular nota

~ Opgées


https://wiki.v2saude.com.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1654868569317.png

Pesquisar faturas

Neste relatério, é possivel pesquisar as faturas emitidas.
E possivel filtrar por:

e Fornecedor;

e Estado;

e Usuario emissor da fatura;
e NUmero do documento;

e Valor desde;

e Valor até;

e Fatura de adiantamento;

e Apenas adiantamento com saldo;
e Apenas faturas com notas;
e Data de emissao desde;

e Data de emissao até;

e Vencimento desde;

e Vencimento até;

e Conta de débito;

e Pagamento;

e Pagamento desde;

e Pagamento até;

e Competéncia desde;

e Competéncia até;

e NUmero da fatura

e NUmero da nota fiscal;

e NUmero da nota de servico;
e Data de inclusao desde;

e Data de inclusao até;

e Centro de custo.

Além dos filtros disponiveis, também hda a possibilidade de alterar as colunas visiveis na listagem
das faturas pesquisadas, no campo Exibir colunas.

Apds preencher os filtros, basta clicar em ‘Pesquisar’. Também é possivel limpar os filtros no botao
de ‘Limpar’.



Pesquisar faturas

Formecedor
Estado
Emitido por Nimero do documento Valor desde Valor ate Fatura de adiantamento? Apenas adiant. com saldo? Apenas com notas?
Escolha... hd Todas - Todas - Todas hd
Data de emissdo desde Data de emissao até Vencimento desde Vencimento até Conta de debito
Escolha... -
Pagamento Pagamento desde Pagamento até Competéncia desde Competéncia até
Pagas e em aberto -
Numero da fatura Nimero da nota fiscal Nimero nota de servico Data de incluso desde Data de incluso ate
Centro de cusio
Escolha... -
Exibir colunas
Fomecedor % Datadeemissao X Datade ®  Datade x G e X Valorbruto % Valorpago % Observagoes X Parcela X  NF/Numero Documento %  Desconto X Juros % Cidade X
ClDoc? ®  Saldopendente ®  Valor = M

B Pesquisar | v Limpar filtro

Na listagem da pagina, é possivel pagar e excluir as faturas selecionadas, além de exportar os
documentos das faturas exibidas.

+ Pagar faturas selecionadas @ Excluir faturas selecionadas  [§) Exportar documentos

Lista de faturas

(10f1) 20 v
Data de ata de 5 Data de
Cod.  Fornecedor . - Competencia Valor, ~  Desconto  Juros Valor saldo NFINumero Cibgc.? 5
S 3 Cidade emissao vencimento 2 o & Valor & S P pagamento = = BFNGmero  parcela 2 Observagdes

No rodapé da pagina, pode-se exportar os resultados da pesquisa no formato Excel (somente as
colunas visiveis em tela serao exportadas) e PDF.

(10f3) 1.2 3 » = 20 v

i

Por padrao, ao entrar na pagina de pesquisa, algumas colunas sao sempre carregadas como
visiveis. Pode-se alterar este padrdao no menu Cadastros > Empresas e preferéncias > aba de
Exibicao de dados.

Padrao dos dados a serem exibidos para o contas a pagar

Dados disponiveis Dados padroes
Centro de custo Fornecedor
Data de emisséo
-+ Data de vencimento

Data de pagamento
Competéncia
Valor bruto
w  Valor pago

Observagdes

Parcela

NF/Namero Documento

M i o
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Saldo de adiantamento

O saldo de adiantamento funciona como uma espécie de crédito disponibilizado através de valores
pagos, como trocos. Por exemplo, vocé emitiu uma nota de venda para a empresa X no valor de R$
500,00 e a empresa X pagou R$ 600,00. Ao dar baixa nessa cobranca esse valor de R$ 100,00 de
troco fica como crédito para futuras cobrancas. Para esse processo precisamos criar uma cobranca
de adiantamento.

Verifique 0 passo a passo clicando aqui.


https://wiki.v2saude.com.br/books/financeiro/page/saldo-de-adiantamentos

Nova fatura

Para ter acesso ao menu, é necessario ter a permissao de administrador do sistema ou contas a
receber e/ou financeiro.

Nesta tela é possivel cadastrar faturas manualmente.

Cadastro

Cligue no botao “Nova fatura”. Abrird um modal para preencher as informacdes da fatura:



Cadastrar faturas

Gerar parcelamento

Fornecedor Data de vencimento *
Escolha... s Cadastrar fornecedor 10/06/2022
Ndmero do documento valor *
Numero do documento 0,00
Data de emissdo * Competéncia
10/06/2022
Desconto Juros
0 (o %) 0 (/o % ) Total: R$ 0,00
Fatura de adiantamento? Fatura paga?
Documentos
Descricao

(Nenhum arquivo cadastrado)

+ Adicionar

| Salvar

Descricao

N&o foram encontrados dados

Rateio

Centro de custo valor *

Escolha... A 0,00 @ Salvar
4 Carregar rateio do modelo

Rateio

Centro de custo Valor Porcentagem do modelo

N&o foram encontrados dados

Total R$ 0,00

Observagoes

B Salvar © Limpar

Apds preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para salvar, clique no botao “Salvar”. Para limpar os dados
preenchidos, basta clicar no botao de “Limpar”.

A conta de crédito nao é obrigatdéria no cadastro da fatura, mas sera obrigatéria no ato de
baixa.
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Cobrancas de adiantamento

Ao marcar esta opcao, apds baixar a fatura, ela ficara salva como um crédito para ser debitada em
futuras faturas. Poderd consulta-la na tela de “Saldo de adiantamentos”.

Gerar parcelamentos

Nesta opcao, abrird um modal para preencher as informacdes das faturas:

Cadastrar faturas

Gerar fatura tnica

Fornecedor *

Escolha.. " Cadastrar fornecedor

Numero do documento

Numero do documento

Repetir fatura
Data 12 parcela * valor/Parcela *
10/06/2022 0,00

Numero de parcelas Dias entre as parcelas

Repetir todo dia Repetir até

Calcular

Faturas repetidas
Data de vencimento Valor Competéncia

Nao foram encontrados dados

RS 0,00
Rateio
Centro de custo Vvalor *
Escolha.. < 0,00 B Salvar
4 Carregar rateio do modelo
Rateio
Centro de custo Valor Porcentagem do modelo
Nao foram encontrados dados
Total RS 0,00

Observagdes

B Salvar ® Limpar
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A conta de crédito ndo é obrigatéria no cadastro da fatura, mas sera obrigatdria no ato de
baixa.

Repetir fatura

Nesta area, deve-se preencher a data da primeira parcela e o valor, apds isto, pode-se preencher
0S campos para que a parcela seja dividida ou repetida conforme os campos forem preenchidos.

Rateio

Caso possua centro de custo habilitado, o campo de rateio aparecera.

Basta preencher o valor e a conta para o rateio, apés isto, cligue em “Salvar”.
Desconto Juros valor pago * Conta de débito *
0 tlo %) |0 (o %) 150 Escolha. . =

Utilizar nesta baixa uma fatura de adiantamento

Fatura de adiantamento? -

Marcar fatura como pago

Centro de custo Valor
Escolha.. > 0,00 A Salvar 4 Carregar rateio do modelo
Rateio
Centro de custo Valor Porcentagem do modelo
01.01.02 - INTERMET R$ 150,00 W Exeluir
Total R$ 150,00
B Salvar

O rateio pode ser feito mais de uma vez. Nao é obrigatéria no cadastro da fatura, mas sera
obrigatdria no ato de baixa.

Ndo é possivel realizar um rateio com um valor maior ou menor do que a fatura.
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Relatério de pagamentos

Para ter acesso ao menu, é necessario ter a permissao de administrador do sistema ou contas a
receber e/ou financeiro.

Nesta tela é possivel consultar um relatério de pagamentos. Se houver varios pagamentos no
mesmo més, neste relatério o sistema ira listar todos.

Pesquisar

Utilize dos filtros disponiveis para consultar as faturas pagas.

Apds preencher os filtros, basta clicar em “Pesquisar”. Também é possivel limpar os filtros no
botao de “Limpar filtro”.

Pesquisar cobrangas

Cliente

Estado

Conta para crédito Depésito

Escolna ~  Escona -

Emitida por Nimero de documento Valor desde Valor até Cobranga de adiantamento? Apenas adiant com saldo? Apenas com notas?
Escolha - Todas | v Todes - Todas -
Data de emiss3o desde  Data de emiss3o até Vencimento desde Vencimento até

Nimero da cobranga ~ Cédigo de integragdio Nimerodanota  Nimeroda NFSs  N° Boleto Pagamento Pagamento desde Pagamento até

Nimero da cobranga || Codigo de integracio Niimero da nota || Numero da nota || N° Boleto Pagas e em aberto -

Centro de custo
Escolna, -
Exibir colunas

Clienfe * | Datadeemissdo % | Vencimenfo x Valorbrufo = 'Conta x (NF » | NFSe =  Nimerodedocumento = ~Farcela % Desconto %  Juos % | Cidade % | Valorpago %  Datadepagamenfo *  Valor % ~Depésitt % C/Doc? %  Saldopendente % +

£ Pesquisar | v Limparfitro

Lista de pagamentos.

Cidy Cliente & Cidada Conta iimeceiaa) guseldon NF S Parcala  Datade  €/Dg
66365 | CLIENTE X LTDA s CRuzEs - sP conTax Rs 0,00 s 12 27/01/2021 | neo
88601 CLIENTE X LTDA - \S CRUZES - 5P CONTA X Rs 0,00 174 g
S80S CLIENTE X LTDA - s cRuzes - sp conTax Rs 250,00 vr o
88612 CLIENTE X LTDA MOGI DAS CRUZES - SP CONTA X RS 0,00 20 11 28/01/2021  Ndo
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