Fluxo de caixa

Criar ou alterar contas

Em fluxo de caixa, é possivel criar e editar contas para os lancamentos de cobrancas e faturas,
basta clicar em 'Criar ou alterar contas' localizado no canto superior esquerdo da tela:

& Criar ou alterar contas

Langamentos do fluxo de caixa

Conta Lancamentos desde Lancamentos ate

Escolha... *  01/04/2022 30/04/2022 £ Pesquisar

Exibir colunas
Descricdo ® Enfrada %X Saida % Data %  Observacao % Saldo X«

Abrird um modal para que seja preenchida:

e Descricao: Texto breve que sera utilizado para identificacdo da conta cadastrada;

e Saldo inicial: Saldo que sera definido inicialmente para a conta e serd utilizado como
base para o calculo do saldo apds o primeiro langcamento;

o Data de fechamento: Quando é definida uma data de fechamento de conta, o sistema
proibe que sejam realizados lancamentos anteriores a esta data, sendo proibidas
também, operacdes como:

o Baixa de cobrancas e faturas com data de pagamento anterior a data de fechamento
da conta;

o Exclusao de lancamentos anteriores a data de a data de fechamento da conta;

o Estorno de pagamentos anteriores a data de fechamento da conta.
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Apés preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para salvar, clique no botdo ‘Salvar’.

Para limpar os dados preenchidos, basta clicar em 'Limpar".

As contas cadastradas ja ficarao listadas no modal, em coluna. Para alterar os dados previamente
cadastrados, basta clica no botdo "Editar" disponivel na listagem de contas cadastradas, as
informacdes da conta serao automaticamente movidas para os campos de cadastro e ficarao
disponiveis para modificacao.

Para realizar o processo de inativacao/ativacao de conta, basta observar a coluna ‘Ativa’,
disponivel na listagem. Para ativar uma conta inativa, é necessario apenas marcar novamente o
campo.

Transferéncia de valores

Apds escolher uma conta, é possivel transferir seus valores, clicando no botao 'transferéncia de
valores":
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O Criar ou alterar contas « Transferéncia de valores

Lancamentos do fluxo de caixa

Conta Lancamentos desde Lancamentos ate
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Abrird um modal para que seja preenchida a data de transferéncia, conta de destino, alguma
observacao e o valor:

Transferencia x

Data *
07/04/2022
Conta de destino *

BANCO DO BRASIL v
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Ajuste.

Valor *

500

«* Transferir

Apés preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para confirmar, clique em 'Transferir’.

Pesquisa

E possivel utilizar os filtros em tela para consultar os lancamentos em um determinado periodo.

Pode-se pesquisar por:

e Conta;
e Lancamentos desde e até.
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Apés preencher os filtros, basta clicar em ‘Pesquisar’.

Em exibir colunas pode-se selecionar as colunas que deverao aparecer em tela ou nao.

Langamentos do fluxo de caixa

Conta Langamentos desde Lancamentos até
BANCODOBRASIL | v | 01/04/2022 30/04/2022 £ Pesguisar

Novo langamento na conta

Data Descricdo Observagdo Entrada Saida
07/04/2022 Descricio do lancamento Observacdo do langamento | | 0 0 B Salvar & Limpar
Langamentos da conta: BANCO DO BRASIL
Data Descricao Observacao Entrada Saida Saldo Opcoes
Cobranca nimero: 187747, cliente: CLIENTE X,
01/04/2022 Rateio Numero: 02.01:VENDAS DE CIRURGIA R$ 10,00 -R% 2.514,00 # Editar o

Tipo: Analitica, Parcela: 1/1
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No rodapé da pdagina, pode-se exportar as colunas para Excel e PDF.

Editar

No botao 'editar' em coluna, pode-se editar as observacdes do lancamento. Caso o lancamento
tenha sido direto pelo fluxo de caixa, podera editar todas as informacdes.

Excluir

No botao 'excluir' em coluna, pode-se excluir o lancamento caso o mesmo tenha sido feito direto
pelo fluxo de caixa.

Detalhe/Lupa

Ao clicar na lupa, abrird um modal para que possa imprimir o recibo da cobranca/fatura na aba de'
informacgoes gerais':
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Detalhe da conta x

Informacdes gerais Upload de arquivo

Data 01/04/2022

Cobranca nimero: 187747, cliente: CLIENTE X,
Descricdo Rateio Mimero: 02.01:VENDAS DE CIRURGIA
Tipo: Analitica, Parcela: 1/1

Niumero 74

Entrada R$ 10,00
Saida R% 0,00

& Imprimir

Na aba de 'Upload de arquivo', pode-se anexar o recibo assinado, basta clicar em escolher o
arquivo e entao enviar:

Detalhe da conta %

Informacdes gerais Upload de arquivo

Recibo do lancamento

| Escolher arquivo | MNenhum arguivo escolhido

€ Enviar

Apods adicionar, é possivel excluir ou realizar o download do arquivo:

Detalhe da conta x

Informacdes gerais Upload de arquivo

Lancamento_Cobran?a n?mero_ 187747, cliente_
CLIENTE ¥, Rateio N?merc_ 02.01_VENDAS DE
CIRURGIA Tipo_ Analitica, Parcela_ 1-1.pdf

* Download @ Excluir

Lancamento direto no fluxo de caixa
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Para realizar um lancamento direto no fluxo de caixa, basta preencher na parte de 'Novo
lancamento na conta', os campos de data, descricao, observacao, entrada ou saida. Apds
preencher basta clicar em 'Salvar'. Para limpar os dados preenchidos, clique em 'Limpar":

Novo lancamento na conta

Data Descricio Observacio Entrada Saida
07/04/2022 Despesa Observacdo do lancamento || 0 1500 B8 salvar @ Limpar
Langamentos da conta: BANCO DO BRASIL
Data Descrigdo Observacio Entrada Saida Saldo Opgies

Cobranca nimero: 187747, cliente: CLIENTE X,

01/04/2022 Rateio NOmero: 02.01:VENDAS DE CIRURGIA R$ 10,00 -R$ 2.514,00 » Editar P
Tipo: Analitica, Parcela: 1/1
07/04/2022 DESPESA R$ 1.500,00 -R$ 4.014,00 # Editar @ Excuir B

Editar

No botao 'editar' em coluna, pode-se editar a descricao, observacao e valor do lancamento.

Excluir

No botao 'excluir' em coluna, pode-se excluir o lancamento.
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