Nova cobranca

Para ter acesso ao menu, é necessario ter a permissao de administrador do sistema ou contas a
receber e/ou financeiro.

Nesta tela é possivel cadastrar cobrancas manualmente.

Cadastro

Clique no botdo “Nova cobranca”. Abrird um modal para preencher as informacdes da cobranca:

Nova cobranca

Gerar parcelamento

Cliente * Data de Vencimento *
[Escolna... [~]) cadastrar cliente
Numero de documento Valor * Conta para crédito

Numero de documento 0,00 Escolha... v
Desconto Juros

0 (o %) |0 (o0 % ) Total: R$ 0,00

Cobranca de adiantamento?

Rateio
Centro de custo Vvalor *
Escolha. hd 0,00 ® Salvar

4 Carregar rateio do modelo

Rateio
Centro de custo Valor Porcentagem do modelo
N3o foram encontrados dados
Total RS 0,00

Observagoes

Observagoes do boleto

B Salvar © Limpar
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Apds preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para salvar, clique no botao “Salvar”. Para limpar os dados
preenchidos, basta clicar no botao de “Limpar”.

A conta de crédito ndo é obrigatéria no cadastro da cobranca, mas sera obrigatdria no ato de
baixa.

Cobrancas de adiantamento

Ao marcar esta opcao, apds baixar a cobranca, ela ficara salva como um crédito para ser debitada
em futuras cobrancas. Poderd consulta-la na tela de “Saldo de adiantamentos”.

Gerar parcelamentos

Nesta opcao, abrird um modal para preencher as informacdes das cobrancas:



Nova cobranga

Gerar cobranca Unica
Cliente *
Escolha... v Cadastrar cliente
Niamero de documento Conta para crédito

Numero de documento Escolha... -

Repetir cobranga

Data 12 parcela * Valor
0,00

Nuamero de parcelas Dias entre as parcelas

Repetir todo dia Repetir até
Calcular

Cobrangas repetidas

Data de vencimento Valor

Ndo foram encontrados dados

RS 0,00
Rateio
Centro de custo valor *
Escolha... - 0,00 B Salvar

4 Carregar rateio do modelo

Rateio
Centro de custo Valor Porcentagem do modelo
N&o foram encontrados dados
Total RS 0,00

Observagoes

Observagoes do boleto

@ Salvar v Limpar

A conta de crédito ndo é obrigatéria no cadastro da cobranca, mas serd obrigatéria no ato de
baixa.

Repetir cobranca

Nesta area, deve-se preencher a data da primeira parcela e o valor, apds isto, pode-se preencher
0S campos para que a parcela seja dividida ou repetida conforme os campos forem preenchidos.
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Rateio

Caso possua centro de custo habilitado, o campo de rateio aparecera.

Basta preencher o valor e a conta para o rateio, apds isto, cligue em “Salvar”.

Conta para crédito * valor pago *
CONTA X - 900,00

Utilizar nesta baixa uma cobranca de adiantamento

Cobranca de adiantamento -

Observacoes

Marcar cobranga como pago

Centro de custo Valor *
Escolha... A 0,00 4 Carregar rateio do modelo
Rateio
Centro de custo | Valor | Porcentagem do modelo
02.01 - VENDAS DE CIRURGIA RS 500,00 T Execluir
02.X% - CREDITC DE FORNECEDOR RS 300,00 W Execluir
02.02 - ALUGUEL DE MATERIAIS RS 100,00 T Esecluir

Total RS 900,00

O rateio pode ser feito mais de uma vez. Nao é obrigatéria no cadastro da cobranca, mas
serd obrigatdéria no ato de baixa.

Nao é possivel realizar um rateio com um valor maior ou menor do que a cobranca.
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