Documentos da qualidade

Cadastro

Cligue no botao ‘Cadastro de documento’ localizado no lado esquerdo superior da tela. Abrird um
modal para que sejam preenchidas as informac¢des, como:

NUmero do documento;

Nome;

Tipo de documento;

Revisao;

Data de implantacao;

Data de validade do documento;
Anexar documento.



Documento de qualidade x

Numero *

Namero

Nome *

Nome
Tipo documento

Tipo documento
Revisao *

03

Data de implantacao *

Data de implantagao
Data de validade

Data de validade
Nenhum arquivo selecionado

4+ Adicionar

Salvar

Para anexar um arquivo, basta clicar no botao ‘Adicionar’.

Apéds preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para salvar, clique no botdo ‘Salvar’.

* Sendo possivel também incluir uma pasta zipada com diversos documentos.

Pesquisar

Os documentos cadastrados ja ficam em tela, sendo também é possivel realizar o download, editar
e excluir um documento cadastrado.
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Editar

Na coluna, clique no botao ‘Editar’.
Abrird um modal contendo os dados do documento em questao.

Apds preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para salvar, clique no botao ‘Salvar’.

Enviar documento por e-mail

No botao superior ao lado do cadastro de documento, pode-se enviar os documentos selecionados
por e-mail, com informacdes como:

e E-mail;

E-mail como cépia;
E-mail como cdpia oculta;
Assunto/Titulo;
Mensagem.
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Enviar documentos por e-mail

E-mail
E-mail
Com copia para (CC) (Para varios contatos separe com virgula sem deixar espagos)
Com copia para (CC)
Com copia oculta para (CCO)
Com copia oculta para (CCO)
Assunto
Assunto

Mensagem

& Enviar

Apds preencher e confirmar todos os dados, para enviar, clique no botdo ‘Enviar’.
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