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Contrato de locação



Para cadastrar um novo contrato de locação acesse o menu: Serviços > Contratos de locação.

Clicando em Cadastrar nova locação será aberto um modal.

Nesse modal será necessário selecionar um Cliente, Valor, Data Inicial, Data Final, Período e
Observações e clicar em Salvar.
Observação: Apenas os campos demarcados com * são obrigatórios, mas lembrando que é de
extrema importância colocar uma observação para futuras consultas.

Ao concluir o cadastro do Contrato de locação ele será listado na tabela abaixo.
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É possível pesquisar os contratos cadastrados no sistema utilizando os filtros:

Cliente
Data de cadastro desde
Data de cadastro até
Data inicial desde
Data inicial até
Data final desde
Data final até
Cancelado?
Produto
Lote
Pedido

O contratos filtrados serão listados no modal abaixo, sendo possível baixar um relatórios dos
relatórios existente em EXCEL e PDF clicando nos ícones respectivos.
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No menu Serviços > Contrato de locação, para faturar, é preciso localizar a contrato, clique em 3
pontos > Faturar.

Preencha as informações da fatura, feito isso, clique em Salvar
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Após isso, precisamos acessar o menu Financeiro > Fechamento de conta > Recorrência.

Nesse modal você vai pesquisar pela data da sua locação.

Ao registrar sua Locação na ocorrência, pesquise em menu Financeiro > Fechamento de conta >
Fechamento mensal
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Pesquise pelo lançamento do seu contrato de locação e clique em Opções > Faturar

Essa Fatura poderá ser realizada para a sua locação
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E de três formas: Notas de Serviço, Faturas de locação ou Gerar Cobranças
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