Pedido de venda

Para ter acesso ao menu, é necessario ter a permissao de administrador do sistema ou vendas
e/ou reservas de pedidos.

Nesta tela é possivel cadastrar, consultar, acompanhar e faturar pedidos de venda.

Cadastro

No botao ‘Novo pedido’, é possivel cadastrar um novo pedido de venda, preenchendo as seguintes
informacoes:

e NUmero de pedido;
NUmero do empenho;
Cliente;

Vendedor;

Data do pedido;
Condicao de pagamento;
Modalidade de frete;
Observacoes.



Pedido de venda x
Namero 7
N° Empenho N° Empenho
Cliente: * Escolha... v
Vendedor Escolha... v
Data do pedido: 10/03/2022
Condicao de pagamento: Escolha... v
Modalidade de frete Sem frete -
Observagodes:
Salvar Limpar

Apés preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para salvar, clique no botdo ‘Salvar’.

Para limpar os dados preenchidos, basta clicar no botao de ‘Limpar’.

Pesquisa

Na mesma tela de Vendas — Pedido de venda, é possivel utilizar o filtro para realizar consultas.
Pode-se pesquisar por:

e Cliente;

Vendedor;

e Data inicial e final;
NUmero do pedido;
NUmero de empenho;
Status;

Ativo/Inativo.
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Apods preencher os filtros, basta clicar em ‘Pesquisar’. Caso pesquise sem preencher nenhum dos
filtros, o sistema listara todos os cadastros.

Também é possivel limpar os filtros no botao de ‘Limpar filtro’.
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No rodapé da pagina, pode-se exportar as colunas para Excel e PDF.
Documentos

Na mesma tela de Vendas — Pedido de venda, pode-se pesquisar por um cadastro, e na coluna,
cliqgue no botao ‘Documentos’:

B W Pediod

Pesquiiar

Cherte ercedor Dt iwieial
Escola = Escoia

arrin S
= L2022 ma b Texdrs
Ao

Abrird um modal, ao qual poderd ser preenchido os dados, como:

e Descricdao do documento (obrigatério);
e Anexar um arguivo.

Para anexar um arquivo, basta clicar no botao ‘Adicionar’.
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Documentos x

Pedido de venda

Cadigo 2277 Data 01/03/2022 N°Empenho
Cliente
CLIENTE X LTDA

Descricao *
Descrigao

Arquivo
(Nenhum arquivo cadastrado)

+ Adicionar

B Salvar +» Limpar

| ~ Acoes para documentos selecionados |

@ Enviar por e-mail Documentos cadastrados

) Data de cadastro Cadastrado por
| & Excluir

Apods preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para salvar, clique no botao ‘Salvar’.

Para limpar os dados preenchidos, basta clicar no botdao de ‘Limpar’.

Neste mesmo modal, também é possivel realizar o download, editar e excluir um documento
cadastrado. No botao ‘Acdes para documentos selecionados’, pode-se excluir e enviar os
documentos selecionados por e-mail, com informagdes como:

E-mail;

E-mail como cépia;
E-mail como cépia oculta;
Assunto/Titulo;
Mensagem.

Apds preencher e confirmar todos os dados, para enviar, clique no botdo ‘Enviar’.

Reservas

Na mesma tela de Vendas — Pedido de venda, pode-se pesquisar por um cadastro, e na coluna, no
botao ‘reservas’:
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Abrird uma nova tela com os dados dos produtos adicionados ao pedido de venda, clique em ‘Nova
reserva’, abrird um modal, ao qual podera ser preenchido os dados, como:

e Descricao;
e Data.

Cadastro de reserva

Apods preencher e confirmar todos os dados, se atente aos campos com asterisco (*), pois sao de
preenchimento obrigatério. Para salvar, clique no botao ‘Salvar’.

Para limpar os dados preenchidos, basta clicar no botao de ‘Limpar’.

Apés salvar, pode-se definir os lotes e realizar a leitura do cédigo de barras.
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Na mesma tela de Vendas — Pedido de venda, pode-se pesquisar por um cadastro, e na coluna, no
botao ‘Itens’:
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[ 1) Item inserido com sucessol ®

& Imprimir = Enviar & Faturar ® Copiar itens do pedido de venda + Importar valores de tabela de venda

Itens do pedido

2308 - CLIENTE X - 083.726.660-24
Caodigo de barras Produto * Quantidade Estoque Valor Unitdrio * Desconto percentual Desconto unitdrio *

Cadigo de barras Produto = = 0 0,00 Desconto percel 0,00

Voltar 43 Limpar item

Itens do pedido

Referéncia
=i do . Produto Qtde Valor Unitério ""°{l‘e‘:‘“a' do Desconts Total do pedido
Fabricante
PRODA PRODUTO A a RS 1.000,00 RS 4.000,00 RS 0,00 R$ 4.000,00 ' Editar & Exciuir
RS 4.000.00 R$ 4.000.00

Serd aberta uma tela onde serd possivel inserir, editar e excluir itens do pedido em questao. Para
adicionar um item, basta localiza-lo utilizando o cédigo de barras ou o nome do produto, definir a
guantidade e o valor, além de ser possivel aplicar um desconto. Ao clicar em "Adicionar", o item
serd incluido no campo "Itens do Pedido", onde é possivel excluir ou editar a quantidade e os
valores do mesmo.

& Imprimir @ Enviar & Faturar @ Copiar itens do pedido de venda + Importar valores de tabela de venda

Itens do pedido
2308 - CLIENTE X - 083.726.660-24

Cadigo de barras Produto * Quantidade Estoque Valor Unitario * Desconto percentual Desconto unitério *
Codigo de barras Produto = o : ) 0,00 Desconto percel 0,00

© Voltar 4 Limpar item

Na adicao de itens, podemos importar valores da tabela de vendas. Também é possivel copiar um
pedido de venda criado anteriormente, o que se torna muito Gtil ao realizar pedidos com muita
frequéncia. Além disso, podemos faturar, imprimir o pedido e envia-lo por e-mail.

Video de passo a passo

https://www.youtube.com/embed/OvvoOgN9yNI?list=PLwpoUzNrpXVKtdPUcX)6dxBdtd3IffECF
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